CURRICULUM VITAE

Informazioni personali:
CAVALERI KATIA

Nata a Legnano il

Domicilio in prov. Ml, .
Cell.

Indirizzo e-mail

Istruzione e formazione:

1984-1989 diploma di maturita di ragioneria conseguito presso
Istituto Techico Commerciale “Carlo Dell’Acqua”.- Legnano
Voto maturita: 56/60

Capacita e competenze:

Elevata dinamicita e determinazione

Ottima attitudine alle relazioni interpersonali

Capacita di trattativa e negoziazione

Ottime abilita dialettiche

Eccellente capacita di lavorare in autonomia

Ottima capacita di razionalizzazione e organizzazione dei compiti assegnati
Ottima gestione dello stress

Eccellente capacita di problem solving

Esperienze professionali:

1991-1999

Amministratrice contabile presso Rimoldi cuoio srl Cerro Maggiore - MI -

Gestione del customer service, inserimento ordini (Italia & Estero) Emissione DDT e

fatture (Italia & Estero)

Preparazione preventivi di vendita e manutenzione (ltalia Estero) e recupero crediti
Gestione delle trattative/negoziazione di contratti di vendita e di assistenza tecnica annuali
Gestione funzione magazzino carico e scarico dei materiali e gestione autonoma del reparto
assistenza tecnica

Supporto al reparto di produzione con verifica delle commesse

Funzione di supporto contabile (emissione Riba e Note di credito)

Rapporto conclusosi per dimissioni volontarie



1999-2014

Commessa presso panificio Fantoni/Meroni Alberto - San Giorgio su Legnano -MI

Addetta alla vendita, all’allestimento del banco e della vetrina, gestione cassa, registrazione
scontrini e contabilita, addetta agli ordini per riassortimento articoli, sistemazione merce,
riordino e pulizia dei locali.

Attualmente casalinga.

Lingue straniere:

Inglese: discreto in lettura, scrittura, espressione orale
Francese: Scolastico in lettura, scrittura, espressione orale

Da novembre 2018 a febbraio 2020 (inizio pandemia) ho svolto attivita di volontariato presso
la Fondazione Lampugnani sita a Nerviano.

Ulteriori informazioni:

Patente B automunita

Autorizzo al trattamento dei dati personali secondo quanto previsto dalla legge 196/03.

In fede
Cavaleri Katia



